Scoala Gimnaziala " Ferdinand I "

STR. SCOLII NR.2

TEL/FAX: 0243311181

SCOALA GIMNAZIALA "FERDINAND I"
MOVILA - IALOMITA

PROCEDURA OPERATIONALA

Sanctionarea elevilor
Cod: PO-MNG-26

Sanctionarea elevilor

COD: PO-MNG-26
Editia: I, Revizia: 0, Data: 11.10.2024,

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr.
Crt

1.1
1.2

1.3

ex.

0 N O Uk W N

Elemente
privind
responsabilii/
operatiunea
Elaborat Coman Aurica
Avizat David Irina Madalina
Aprobat Tatiana
Numarul Data
editiei / editiei /
reviziei reviziei
Editia I 11.10.2024 X
Compartiment
Management

Comisie Monitorizare

Consiliul de Administratie
Consiliul de Administratie
Consiliul de Administratie
Consiliul de Administratie
Consiliul de Administratie

Consiliul de Administratie

Argatu Zaharia Nicoleta

Numele si prenumele

Functia

Procedura Operationala privind

Membru Consiliul de administratie

Responsabil Comisie Monitorizare

Director

Componenta revizuita

X

Formular de evidenta a modificarilor

Descrierea modificarii

Lista de difuzare a procedurii

Nume si prenume
Argatu Zaharia Nicoleta
Tatiana
David Irina Madalina
Badila Adrian
Coman Aurica
Mihai Valeriu
Serban Nicolae
Bunghez Claudia
Gheorghe Adelina

Pagina 1/ 11

Data

primirii

11

11
11
11
11
11
11
11

.10.2024

10.2024

.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024

Data
retragerii

11

11
11
11
11
11
11
11

Editia:
Revizia: 0

Exemplar nr.: 1

Data Semnatura
07.10.2024
09.10.2024

11.10.2024

Avizul
conducatorului
compartimentului

Favorabil

Data intrarii in
vigoare

Semnatura

.10.2024

.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024
.10.2024



Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara privind sanctionarea elevilor.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea procedurata.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la sanctionarea elevilor din sistemul de invatamant de stat, particular si confesional autorizat/acreditat,
care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritda rolului pe care aceasta activitate il
are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Management
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024;

- Legea nr. 198/2023 a Invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevdazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt. Termenul

1. Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

3. Document

4. Aprobare

5. Verificare

6. Gestionarea documentelor

7. Editie procedura

8. Revizie procedura

9. Entitate publica

10. Departament

Conducatorul departamentului

1. (compartimentului)

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
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2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

_ (@]
B o ®No o s e

Abrevierea

< m

Ap.
Ah.
CSs
SCIM
CEAC
EP

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Elevii din sistemul de invatamant de stat, particular si confesional autorizat/acreditat care savarsesc in mediul scolar abateri
disciplinare, respectiv fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati
in functie de gravitatea acestora conform prevederilor Statutului.

Pentru a fi sanctionati, elevii trebuie sa comita abaterile disciplinare in spatiul unitatii de invataméant preuniversitar, in cadrul
activitatilor scolare, sau, in cazul celor extrascolare organizate de cadre didactice, in afara perimetrului unitatii de invatamant,
sau in cadrul activitatilor scolare sau extrascolare desfasurate in mediul online.

Elevii au dreptul la aparare, conform legii.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:
a) observatie individuala;
b) mustrare scrisa;
c) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza elevul;
d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;
e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp, conform legii;
f) preavizul de exmatriculare;
g) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatamaéant, conform legii;
h) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in altd unitate de invatamant, conform legii;
i) exmatricularea fara drept de reinscriere, pentru elevii din invatamantul postliceal.

Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atat elevilor, cat si parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se
aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz.

Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa in orice context.

Violenta fizica, verbala sau/si sub orice alta forma, precum si agresiunea se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in
vigoare.

Sanctiunile prevazute la lit. d)-h) nu se pot aplica in invataméantul primar.

Sanctiunile prevazute la lit. f)-h) se pot aplica in invatamantul obligatoriu numai in situatii foarte grave, cand prezenta
elevului in scoald pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoala, afectand dreptul la educatie, respectiv la
munca.

Elevii care sunt sanctionati conform prevederilor alin. (4) lit. e)-h) beneficiaza de consiliere scolara, interventie psihologica si
psihoterapie, precum si de activitati remediale.

Activitatile remediale se desfasoara in timpul orarului scolar in care ar fi trebuit sa aiba loc cursurile, conform metodologiei
de organizare a programului ,, Invatare remediald“.

In situatia in care elevii nu participa la activitatile de sprijin organizate la nivelul unitatii de invatdmant, profesorul diriginte
informeaza, in scris, parintii/reprezentantii legali in acest sens.

in situatia In care elevii si/sau parintii/reprezentantii legali refuzd in mod repetat participarea la sedintele de consiliere
scolara si/sau de interventie psihologica si psihoterapeutica si/sau alte masuri de sprijin, directorul sesizeaza situatia
reprezentantilor serviciilor publice de asistenta sociald/directiilor de asistenta sociald/directiilor generale de asistenta sociala si
protectia copilului (SPAS/DAS/DGASPC). Directorul are obligatia sa solicite serviciilor publice de asistenta sociala raportul de
vizita la domiciliu si/sau rezultatele anchetei sociale.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta, precum si anexele
daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii
procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces salariatii
entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Consiliul Profesoral

- Cadrele didactice, in scopul aplicarii procedurii
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3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

Procedura de aplicare a sanctiunilor prevazuta parcurge, in mod obligatoriu, urmatoarele etape:

a) informarea in scris a elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali cu privire la abaterile comise;

b) intervievarea, pentru cazurile de violentd, realizata in acord cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.235/2023
pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor si
personalului unitatii de invatamént, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra
copiilor in afara mediului scolar, cu modificarile ulterioare;

c) dupa caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, in acord cu Hotararea Guvernului nr. 49/2011 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in echipa multidisciplinard si in retea in situatiile de violenta
asupra copilului si de violenta in familie si a Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionala privind copiii
exploatati si aflati in situatii de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii roméani
migranti victime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state, si a raportului de evaluare multidisciplinara realizat de
acesta;

d) oferirea posibilitatii de contestare a sanctiunii in scris.

in procesul de sesizare si analizd disciplinara a elevilor, comunicarea cu parintii/reprezentantii legali se realizeaza In absenta
elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigura confidentialitatea, in prezenta consilierului scolar si a mediatorului scolar, daca este
necesar.

Procedura de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, precum si procedura de aplicare a sanctiunilor sunt elaborate la
nivelul unitatii de invatamant si aprobate de consiliul de administratie al acesteia, in baza prevederilor Statutului.

Procedurile prevazute anterior sunt aduse la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora de catre
profesorul invatator/profesorul de invatamant primar/diriginte.

Observatia individuala constd in atentionarea elevului cu privire la incalcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de
comportament acceptate.

Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic care a observat
faptele susceptibile de sanctiune si este analizata, aprobatda si aplicata de catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru
invatamantul primar/profesorul diriginte.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul clasei.

Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al
consiliului clasei.

Mustrarea scrisa constd in atentionarea elevului major/minor si informarea parintilor/reprezentantilor legali, in scris, cu
privire la incalcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate in forma continuata, cu mentionarea
faptelor care au determinat sanctiunea.

Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invataméantul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic care a observat
faptele susceptibile de sanctiune si este analizatd, aprobata si aplicata de catre profesorul pentru invataméntul
primar/profesorul diriginte.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul clasei.

Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al
consiliului clasei.

Sanctiunea poate fi insotitda de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului in invatamantul primar.

Documentul contindnd mustrarea scrisa este inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori,
personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau pe e-mail, cu confirmare de primire in
termen de 5 zile lucratoare.

Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica elevilor pentru incalcarea regulamentelor in vigoare sau a normelor
de comportament acceptate, coroborata cu comiterea unor fapte usoare de violenta, in mod repetat.

Abaterea este cercetata la nivelul clasei, de catre consiliul clasei, care propune si sanctiunea.

Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte/profesorul pentru invatamantul primar.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii de invatdmant.

Sanctiunea este consemnata in catalog, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese- verbale
al consiliului clasei.

Sanctiunea poate fi insotitda de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului in invatamantul primar.

Documentul referitor la retragerea temporara sau definitiva a bursei este inméanat elevului sau parintelui/ reprezentantului
legal, pentru elevii minori, personal, sub semnaturad, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau
e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Mutarea disciplinara la o clasa paraleld, in aceeasi unitate de invatamant, se aplica pentru incalcarea grava a regulamentelor
in vigoare ori a normelor de comportament acceptate, coroboratd cu comiterea unor fapte de violentd sau distrugere a
bunurilor scolare.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitdtii, constituitd la nivelul unitatilor de invataméant preuniversitar de stat, in baza
hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.
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Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de directorul unitatii de Invatamant.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de invatidmant.

Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului in invatamantul primar.

Documentul referitor la mustrarea scrisa este inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori,
personal, sub semnaturad, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de
primire in termen de 5 zile lucratoare.

Sanctionarea elevului cu suspendare se aplica in cazul comiterii unor fapte de violenta sau distrugere a bunurilor scolare in
mod repetat, la nivelul unitatii de invatamant.

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o durata de maximum 5 zile lucratoare, nu mai mult de 15 zile lucratoare pe an.

Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de invataméant preuniversitar de stat, in baza
hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte si
directorul unitatii de invatamant.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii de invatdmant.

Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Documentul referitor la suspendarea elevului este inméanat elevului sau pdrintelui/reprezentantului legal, pentru elevii
minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu
confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Preavizul de exmatriculare se aplici pentru comiterea unor fapte grave de violenta sau pentru incalcarea grava a
regulamentelor in vigoare.

Abaterea este cercetatda de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de invataméant preuniversitar de stat, in baza
hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte si directorul unitatii de invatamant.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii de nvatdmant.

Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare.

Documentul referitor la suspendarea elevului este inméanat elevului sau pdarintelui/reprezentantului legal, pentru elevii
minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu
confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Exmatricularea consta in eliminarea elevului din unitatea de invatamant preuniversitar in care acesta a fost inscris, pana la
sfarsitul anului scolar in curs, sau eliminarea definitiva, in cazul exmatricularii fara drept de reinscriere.
Exmatricularea poate fi:

a) exmatriculare cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatamant si in acelasi an de studiu;

b) exmatriculare cu drept de reinscriere in alta unitate de invatamant in anul scolar urmator;

c) exmatriculare fara drept de reinscriere, pentru elevii din Invataméantul postliceal.

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatamant si in acelasi an de studiu se
aplica elevilor din Invatamantul gimnazial, liceal si postliceal pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in
pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoala.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitdtii, constituitd la nivelul unitatilor de invataméant preuniversitar de stat, in baza
hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicatd de profesorul diriginte si
directorul unitatii de invatamant.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii de Invatdmant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat
in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este inmanat de catre directorul unitatii de invatamant elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia in care acest lucru nu este
posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi reintegrati in
colectivul clasei si in activitatile de predare-invatare-evaluare.

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de invatamant si in acelasi an de studiu se aplica
elevilor din invataméantul gimnazial, liceal si postliceal care au fost exmatriculati pentru comiterea unor abateri deosebit de
grave, care au pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoala si care, in urma evaluarii realizate de consilierul
scolar dupa perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se reintegra in acelasi colectiv de elevi sau de cadre
didactice.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, in baza
hotdrarii consiliului de administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicatda de profesorul diriginte,
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directorul unitatii de invatamant si inspectoratul scolar.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de invatidmant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat
in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este inméanat de catre directorul unitatii de invatamaéant elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnaturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este
posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare. Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia
de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi reintegrati in colectivul clasei si in activitatile de predare-
invatare-evaluare.

Elevii exmatriculati din unitatile de invataméant din sistemul de aparare, ordine publica si securitate nationala pentru motive
imputabile se pot transfera in anul scolar urmator, intr-o alta unitate de invatamant, cu respectarea prevederilor Statutului, ale
regulamentului de organizare si functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar si ale regulamentelor specifice.

Exmatricularea fara drept de reinscriere se aplica elevilor din invatamantul postliceal care au fost exmatriculati pentru
comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoald, in forma
continuatd, sau pentru alte abateri, prevazute de Statut, de Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP) sau de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invataméant sau de
regulamentul de ordine interioara si care, in urma evaludrii realizate de consilierul scolar dupa perioada de exmatriculare,
dovedesc incapacitatea de a se integra in colective diferite de elevi sau de cadre didactice.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, in baza
hotdrarii consiliului de administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicatda de profesorul diriginte,
directorul unitatii de invatamant si inspectoratul scolar.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de invatidmant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat
in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este inméanat de catre directorul unitatii de invatamaéant elevului, sub
semnatura, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu confirmare de primire in termen de 5
zile lucratoare.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

- Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor documentelor
SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Coordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura

Cadrele didactice
- Aplica procedura

Consiliul Profesoral
- Aproba sanctionarea abaterilor disciplinare ale elevilor
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Nr.
Crt

Crt

Compartiment

Denumirea anexei

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Anexe
Elaborator Aproba IR GO Arhivare
exemplare
Precizari

Toate documentele si dovezile pe baza cdrora se realizeaza activitatea procedurata se afld in dosarele de secretariat, in
dosarele dirigintilor/invatatorilor si in dosarul CEAC.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter
general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.
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Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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